百年記念館施設使用申請書（記入見本）
　　年　　月　　日
東京工業大学博物館長　殿

●使用責任者：所属・職名： 理学院
　氏   名：　東工　太郎　　　　　　　　　　　　　 　　     内  線：◯◯◯◯
　　●担当連絡先：　氏   名：　大岡山　花子　　　　　　　　　　　　　　　    内　線：◯◯◯◯
                Ｅ－ｍａｉｌ：  ◯◯ @titech.ac.jp                    メールボックス番号：◯◯ −◯
百年記念館施設を下記のとおり使用したいので申請します。
	使用目的
	■会議　□講演会　□学会　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

	会議名等
	第１回　東工大フォーラム

	使用室名
	□１階T-POT　■フェライト記念会議室　□土光記念応接室　

	使用日時
	  ◯◯◯◯年◯◯月◯◯日（◯）～◯◯◯◯年◯◯月△△日（◯）
　　                       10時30分 ～　16時30分　　  　6時間／日
  ※複数日の場合は下記のようにご記入ください

  ◯◯◯◯年◯◯月◯◯日（◯） 10時30分 ～　16時30分
  ◯◯◯◯年◯◯月△△日（◯） 13時00分 ～　17時00分　　 　10時間／日　

	予定人員
	本学職員　　　名，　本学学生　　　名，　学外者　　　名，　　　　　　計　　　　名

	使用料の区分
	□現金振込：三井住友銀行：ひなぎく支店　普通口座：２７６１２００  
  　　　　　国立大学法人東京工業大学　振込人名：許可番号と使用責任者名

□予算振替　→ （予算使用責任者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
予算科目名称

予算詳細名称

予算科目コード

予算詳細コード

□その他　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　　　　　


※鍵の授受は使用責任者に限定します。業者が行う作業は必ず立会い、鍵の又貸しは固くお断りします。
  ※情報公開制度による開示請求を求められた場合には開示（個人情報を除く）されることがあります。

  ※本学学生の使用にあたっては教職員を使用責任者にして申請を行ってください。
　※現金振込の場合、使用料は使用日前日（祝祭日の場合その前日）までに納入してください。振込手数料は振込人にご負担願います。
　※以下は博物館事務記入欄
	使用料合計
	￥
	使用料区分
	現金振込 ・　予算振替　・　その他



	許可番号　　　−　　　　　　　
百年記念館施設使用許可書
　　　　　　　　　　　　殿
　百年記念館施設の使用を上記の通り許可します。

　なお、許可条件を遵守してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

東京工業大学博物館長　佐藤　勲　

〔公印省略〕


※許可条件

・予算振替は四半期毎に順次振替ます。

・許可書発行後、使用者の都合により使用を取り消す場合は、キャンセル料を徴収します。

・現金振込後、使用者の都合によりキャンセルとなった場合は全額返金致しませんのでご注意ください。

・百年記念館空調設備不具合についてご了承いただいた上でのご使用とし、その事による障害が生じた場合、百年記念館は一切の責任を負わない
ものとします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　百年記念館施設使用申請書

　　年　　月　　日

東京工業大学博物館長　殿

●使用責任者：所属・職名： 
　氏   名：　　　　　　　　　　　　　　 　　    内  線： 

　　●担当連絡先：　氏   名：　　　　　　　　　　　　　　　　     内　線： 

                Ｅ－ｍａｉｌ：                               メールボックス番号：
百年記念館施設を下記のとおり使用したいので申請します。
	使用目的
	□会議　□講演会　□学会　□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

	会議名等
	

	使用室名
	□１階T-POT　□フェライト記念会議室　□土光記念応接室　

	使用日時
	   　　年　　月　　日（　）　～　　　　　年　　月　　日（　）
　　時　　分 ～ 　　時　　分　　　　　　　　　　　　　　　　　　時間／日

	予定人員
	本学職員　　　名，　本学学生　　　名，　学外者　　　名，　　　　　　計　　　　名

	使用料の区分
	□現金振込：三井住友銀行：ひなぎく支店　普通口座：２７６１２００ 

  　　　　　国立大学法人東京工業大学　振込人名：許可番号と使用責任者名

□予算振替　→ （予算使用責任者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
予算科目名称

予算詳細名称

予算科目コード

予算詳細コード

□その他　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　　　　　


※鍵の授受は使用責任者に限定します。業者が行う作業は必ず立会い、鍵の又貸しは固くお断りします。

  ※情報公開制度による開示請求を求められた場合には開示（個人情報を除く）されることがあります。

  ※本学学生の使用にあたっては教職員を使用責任者にして申請を行ってください。
　※現金振込の場合、使用料は使用日前日（祝祭日の場合その前日）までに納入してください。振込手数料は振込人にご負担願います。

　※以下は博物館事務記入欄
	使用料合計
	￥
	使用料区分
	現金振込 ・　予算振替　・　その他



	許可番号　　　−　　　　　　　

百年記念館施設使用許可書
　　　　　　　　　　　　殿

　百年記念館施設の使用を上記の通り許可します。

　なお、許可条件を遵守してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

東京工業大学博物館長　佐藤　勲　

〔公印省略〕


※許可条件

・予算振替は四半期毎に順次振替ます。

・許可書発行後、使用者の都合により使用を取り消す場合は、キャンセル料を徴収します。

・現金振込後、使用者の都合によりキャンセルとなった場合は全額返金致しませんのでご注意ください。
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